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Con fundamento en el articulo 30 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 38, fraccion
linciso a) de la Ley Organica de la Administracion Plblica Federal; 12, fraccién I, IX, X y XIV, 20, fraccién |,
21, 22,47, 60y 64 de la Ley General de Educacion; 1o, 20 y 8o de la Ley Reglamentaria del articulo 5o.
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal y 41 fraccién Il del Reglamento
Interior de la Secretaria de Educacién Publica, y con la finalidad de garantizar una aplicacién eficiente y
oportuna difusién de las disposiciones que en materia de control escolar aplicaran los titulares de las
distintas areas de control escolar, de los supervisores, directivos y docentes, previo acuerdo con la Direccién
General de Educacion Superior para Profesionales de la Educacién de la Subsecretarfa de Educacién Superior,
se ha tenido a bien emitir las presentes:

Normas especificas de control escolar relativas a la seleccion, inscripcion, reinscripcion,
acreditacion, regularizacion, certificacién y titulacion de las licenciaturas para la formacién de
docentes de educacion basica, en la modalidad escolarizada (planes 2018)

Capitulo |
Disposiciones generales

1.1. Objeto de las normas.- Regular los procesos de seleccién, inscripcién, reinscripcion, acreditacion,
regularizacion, certificacion y titulacién en las instituciones formadoras de docentes publicas y particulares
con autorizacion estatal y federal para las siguientes licenciaturas:

a) Licenciatura en Educacién Primaria :

b) Licenciatura en Educacién Primaria Indigena con Enfoque Intercultural Bilingiie.

¢) Licenciatura en Educacion Preescolar.

d) Licenciatura en Educacién Preescolar Indigena con Enfoque Intercultural Bilingiie.

e) Licenciatura en Enseflanza y Aprendizaje en Telesecundaria.

f) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Espafiol en Educacion Secundaria.

g) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de las Matematicas en Educacién Secundaria.

h) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Geografia en Educacién Secundaria.

i) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Fisica en Educacién Secundaria.

P Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Historia en Educacién Secundaria.

k) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Quimica en Educacién Secundaria.

) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Biologfa en Educacién Secundaria.

m) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Formacién Etica y Ciudadana en Educacién
Secundaria.

n) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Inglés en Educacién Secundaria.

o) Licenciatura en Inclusion Educativa.

p) Licenciatura en Educacion Fisica.

1.2. Obligatoriedad de las normas.- Las presentes normas son obligatorias para los docentes, personal
administrativo, directivos y alumnos involucrados en los procesos de control escolar de las instituciones
publicas y particulares con autorizacién estatal y federal, que ofertan los planes y programas de estudio de
las licenciaturas para la formacién de maestros de educacién bésical.

La aplicacion y operacion es responsabilidad de las autoridades educativas locales y en la Ciudad de México \
de la Direccion General de Educacién Normal y Actualizacién del Magisterio (DGENAM).

Para el registro o enmienda de estas licenciaturas ante la Direccién General de Profesiones (DGPJ, las| // ry
instituciones publicas y particulares tendran que contar con autorizacién local y la notificacion de registraal
la DGP por parte de la Direccién General de Educacién Superior para Profesionales de la Educacién (DGESPE)!

* ACUERDO ndimero 14/07/18 por el que se establecen los planes y programas de estudio de las licenciaturas para la formacién de maestros de educacién
bésica que se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de agosto de 2018.




1.3. Difusion de las normas.- De conformidad con el articulo 41, fraccién Il del Reglamento Interior de la
Secretarfa de Educacién Publica, la difusién de las presentes normas queda a cargo de la Direccién General
de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién (DGAIR), a través del uso de medios electrénicos.

Por su parte las areas de control escolar, seran las responsables de difundir las presentes normas mediante
capacitaciones al interior de su entidad, asi como de verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente
a las personas involucradas en los procesos de control escolar.

1.4. Criterios de aplicacion.- En la aplicacién de las presentes normas y de acuerdo a las caracteristicas
propias del servicio y modalidad educativa, las unidades administrativas, planteles educativos y en general
las autoridades educativas, deberan vigilar el cumplimiento de los siguientes criterios:

a) Favorecer la prestacién del servicio educativo, con sentido de equidad e inclusion educativa,
asf como evitar todo tipo de discriminacion que tenga por objeto o efecto impedir o anular el
reconocimiento o ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunidades, de conformidad
con lo dispuesto en los Articulos 1o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y 1°, fraccion lll de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién, en un marco de respeto
a los derechos humanos.

b) Permitir la flexibilidad curricular, a partir de acciones especificas e innovadoras.

1.5. Interpretacion, casos de duda y asuntos no previstos.- De conformidad con lo dispuesto en los
articulos 41, fraccién Il y 55 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, la DGAIR sera la
responsable de interpretar las presentes normas, asi como de resolver los casos de duda respecto de su
aplicacion.

Las 4reas de control escolar dentro del &mbito de sus atribuciones, podran resolver los asuntos de caracter
administrativo y operativo, debiendo fundar y motivar su resolucion bajo los criterios establecidos en las
presentes normas y, en caso de considerarlo pertinente podran notificar de la misma a la DGESPE y a la
DGAIR.

1.6. De la correcta aplicacion de las normas.- El responsable de educacion normal en coordinacion con
el area de control escolar de la entidad, verificaran la correcta aplicacion de las presentes normas en las
instituciones educativas formadoras de docentes.

1.7. Del Sistema de Informacion y Gestion Educativa.- Con el propdsito de dar cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 12, fraccién X y 13, fraccién VII, Gltimo parrafo de la Ley General de Educacién; 41
Bis, fracciones Il y Ill del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, la autoridad educativa
local deberén articular los sistemas de control escolar a su cargo, a fin de atender a las necesidades de
informacion del Sistema de Informacién y Gestion Educativa (SIGED), a cargo de Direccién General del
Sistema de Informacién y Gestién Educativa (DGSIGED), especialmente del trayecto académico de los
alumnos que cursan la educacién normal a partir de los requerimientos de las instituciones formadoras de
docentes; mismos que no deberan condicionar el acceso, permanencia y transito de los estudiantes dentro
del sistema educativo nacional. Para tal efecto, la autoridad educativa local, capturara electrénicamente la
informacion referida al control escolar que se genera en la escuela.

Asimismo, la autoridad educativa local, deberd coordinarse con el personal de la DGSIGED para la
actualizacion e integracion permanente de la informacion referida a la trayectoria académica de los alumnos
que cursan la educacién normal, facilitando su ingreso, permanencia y transito por el sistema educativo
nacional.




La autoridad educativa local, deberé facilitar el envio de lainformacién en los tiempos y plazos que determine
la autoridad educativa federal, con la finalidad de garantizar el ingreso, permanencia y transito de los
educandos que cursan la educacion normal.

Es responsabilidad de las &reas de control escolar contar con bases de datos sélidas y confiables que
permitan atender cualquier contingencia que se presente durante o al término del ciclo escolar, ello, sin
perjuicio de que la DGAIR proporcione el apoyo necesario para la atencion de las situaciones que pongan en
riesgo el acceso, permanencia y transito de los alumnos por el sistema educativo nacional.

Las areas de control escolar, deberan asumir la responsabilidad de proporcionar la informacién de manera
veraz y oportuna, con el objeto de brindar certeza juridica al trayecto académico de los alumnos.

1.8. Derecho a la identidad.- Las autoridades educativas y escolares involucradas en los procesos de
control escolar, debefén garantizar en todo momento el derecho a la identidad, promoviendo el uso y
adopcion de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Ahora bien, las autoridades educativas y escolares por ningin motivo podran obstaculizar el acceso a los
servicios educativos por la falta de la CURP y/o del documento de identidad.

1.9. Proteccion de Datos Personales.- Las autoridades educativas, directivos, docentes y responsables
de control escolar de las instituciones pUblicas y particulares con autorizacion en todas sus modalidades y
servicios educativos, en estricto cumplimiento a los articulos 3, fraccion XI, 16,17, 18 al 25,43 al 47 de Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, deberan guardar, tratar y
proteger los datos personales que les sean entregados con motivo de sus funciones, asi como observar los
principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién vy
responsabilidad en el tratamiento de datos personales.

Por tanto, deberan garantizar en todo momento al titular o su representante el derecho de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicién al tratamiento de los datos personales que le conciernen, en apego a
lo establecido en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
/mediante el tratamiento legftimo, controlado e informado de sus datos personales, haciendo uso del Aviso
de Privacidad?, notificando al titular de los mismos sobre el uso y tratamiento de los datos.

El Aviso de Privacidad debera expresar la informacién de conformidad con lo dispuesto por los articulos 27
y 28 de Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

1.10. Datos personales sensibles?.- Las autoridades educativas, directivos, docentes y responsables de
control escolar de las instituciones publicas y particulares con autorizacién en todas sus modalidades y
servicios educativos que participen en la administracién escolar, no podran tratar datos personales sensibles,
salvo que se cuente con el consentimiento expreso de su titular o en su defecto, se trate de los casos
establecidos en el articulo 22, fraccién Il de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados. De igual manera, las areas generadoras de informacién deberan mantener y
especificar la confidencialidad de los datos personales sensibles, observando lo siguiente:

N

cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacién. Articulo 3, fraccién IX, de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

Articulos 26, 27 y 28 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial d
Federacion el 26 de enero de 2017.

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacic
o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y
preferencia sexual. Articulo 3, fraccién X, de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Diario
Oficial de |a Federacion el 26 de enero de 2017.
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Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable \



a) De conformidad con el articulo 21 del instrumento juridico que antecede, tratandose de datos
personales sensibles el responsable debera obtener el consentimiento expreso y por escrito del
titular para su tratamiento, a través de su firma autografa, firma electrénica o cualquier mecanismo
de autenticacién que al efecto se establezca, salvo en los casos previstos en el articulo 22 de la
legislacion de referencia.

b) Las autoridades educativas, directivos, docentes y responsables de control escolar de las
instituciones publicas y particulares con autorizacion para la formaciéon de docentes que recaben
datos sensibles de los alumnos durante su estancia en dichas instituciones, deberan bloquear los
datos referidos una vez que se agote el fin para el que fueron recabados (Ejemplo: comportamiento,
estado de salud o religion), con estricto apego a lo establecido por el articulo 23 de la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Esta norma sera aplicable también a datos no sensibles como domicilio, teléfono, correo electrénico
u otros datos de ubicacion. De esta forma, una vez que el alumno concluya sus estudios o procesos
de acreditacion, certificacion y titulacion, sélo se conservaran en los archivos escolares los datos
relacionados con su situacion académica; es decir, aquellos relacionados con la certificacion de
estudios, la titulacion y el aprovechamiento escolar, lo cual, se justifica en la solicitud de Certificados
de Terminacion de Estudios, Certificado Parcial de Estudios, Titulo profesional, o bien, de informes
de antecedentes escolares que en lo futuro solicite o se gestione a favor del alumno.

c) En cualquier caso, las autoridades educativas deberan garantizar a los titulares de los datos
personales el derecho de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién al tratamiento de sus datos
personales, mediante los procedimientos que la normatividad determine, resguardando en todo
momento la confidencialidad de los mismos.

1.11. Documentos de certificacion y de apoyo al control escolar.- Los documentos de certificacién
los determina la DGAIR, los cuales tienen el caracter de insustituibles e inalterables y debidc a su
homogeneidad permiten el libre transito de los estudiantes dentro del sistema educativo nacional.

1.11.1. Son considerados como documentos de certificacién de estudios, los siguientes:

1. Certificado de terminacién de estudios.
2. Certificado parcial de estudios.

3. Certificacion de estudios (duplicado).
4. Titulo profesional de educacion normal.
5. Acta de examen profesional®.

6. Resolucion de revalidacién de estudios.
7. Resolucién de equivalencia de estudios.

1.11.2. Son considerados como formatos de apoyo al control escolar, los siguientes:

1. Registro de escolaridad.
2. Kardex del alumno.

1.12. Disefo, autorizacion, registro y difusion de los formatos electronicos de certificacion.- La as \
DGAIR, sera responsable del disefio, autorizacién, registro y difusion de los documentos electrénicos de \ |

certificacion que expidan las autoridades educativas, siempre y cuando se apeguen a las especificaciones /]
que para tal efecto emita la DGAIR.

* Debido a que este formato no lo reproduce la DGAIR, se recomienda consultar el modelo que se propone en el Anexo 2.



El contenido y disefio de los formatos de certificacion, se determinaran en los instrumentos que al efecto
establezcala DGAIR, los cuales sefalaran los requerimientos que deberan cumplir las autoridades educativas
para su implementacién en formato electrénico.

1.13. Produccién y distribucién.- Es responsabilidad de cada autoridad educativa local, producir y
distribuir los formatos electrénicos de certificacion que deban expedirse dentro del sistema educativo
nacional, previa autorizacién y registro que les proporcione la DGAIR para su debida implementacion.

Las autoridades educativas que presten servicios educativos de educacién normal de acuerdo con su
disponibilidad presupuestaria y en los ambitos de su competencia, tendran la facultad de generar sus
formatos de control escolar de manera impresa o electrénica para su debida implementacién.

Asimismo, es responsabilidad de las autoridades educativas efectuar una entrega oportuna de los
documentos de certificacion, a fin de permitir el libre transito de los estudiantes por el sistema educativo
nacional, y asi dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 60 de la Ley General de Educacion.

1.14. Responsabilidades de la autoridad maxima de la instituciéon formadora de docentes.- Son
responsabilidades de la autoridad maxima de cada instituciéon educativa formadora de docentes, las
siguientes:

a) Dar a conocer al personal técnico, administrativo, docente y al alumnado en general, el presente
documento de normas.

b) Vigilar la debida aplicacion de las presentes normas.

c) Proporcionar adecuadamente a las autoridades competentes, toda la informacién que les sea
solicitada, asi como aquella que se derive de los Documentos Electrénicos de Certificacion y de
apoyo al control escolar.

d) Entregar en tiempo y forma la documentacién correspondiente a cada proceso a las autoridades
competentes, segun lo establezca el calendario o requerimiento aplicable.

e) Las demas que deriven de las presentes normas.

1.15. Responsabilidades del area de control escolar.- Son responsabilidades de las 4reas de control
escolar, las siguientes:

a) Difundir las presentes normas y dar a conocer éstas mediante capacitaciones al interior de su
entidad federativa, asi como de verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las
personas involucradas en los procesos de control escolar.

b) Colaborar con la DGAIR para efectuar el andlisis y la evaluacion, cuyo propdsito sea la correcta
aplicacion de las presentes normas.

1.16. Documentacion sin validez oficial.- En caso de duda respecto a la validez de los documentos de
certificacion presentados por los estudiantes para efectuar algin tramite en la escuela, deberd verificarse
su autenticidad a través de la institucién o autoridad que corresponda.

a) Cuando se detecte informacién o documentacion sin validez oficial, se determinard, segdn el caso,
la suspension provisional o definitiva de la prestacion del servicio educativo. Ello, sin perjuicio d&la
denuncia o acciones legales procedentes.




b) Sila falsedad del documento académico se descubre con posterioridad al primer semestre, y no se
produce una aclaracion satisfactoria, se debera proceder a anular las calificaciones obtenidas,
ademas de los efectos legales correspondientes.

) Eluso indebido de la informacién en medios electrénicos u otro medio, asi como la falsificacién de
documentos de certificacion y sellos oficiales para el control escolar, deberan reportarse ante las
instancias correspondientes para que éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a las
que hubiere lugar.

Capitulo II
Seleccion de aspirantes

2.1. Criterios generales del proceso de seleccidon.- Para llevar a cabo el proceso de seleccion se tomara
en cuenta lo siguiente:

a) El proceso de seleccion se realizara mediante la convocatoria abierta que emita la autoridad
educativa local, independientemente del tipo de examen que se utilice, su aplicacién debera ser
simultdnea en todas las instituciones formadoras de docentes, publicas y particulares con
autorizacion. Se recomienda programar el proceso de seleccion, procurando coincidir con los
concursos de ingreso de las otras instituciones de educacién superior de la entidad.

b) El aspirante que no cumpla con la totalidad de los requisitos establecidos en la convocatoria, no
podra participar en el proceso de seleccion.

) Para la seleccion de aspirantes, se tomara en cuenta el promedio obtenido en la educaciéon media
superior, dando prioridad a los mejores promedios, asi como al puntaje obtenido en la evaluacién
general de conocimientos establecido por la autoridad educativa local.

d) La participacion de los aspirantes en el proceso de seleccién, no garantiza un lugar en la institucién
educativa formadora de docentes.

e) Los aspirantes deberdn someterse al proceso de evaluacién general de conocimientos en los
términos que establezca la convocatoria y, deberan obtener al menos un puntaje minimo de 950
puntos del Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior (EXANI II), o bien, su equivalente en
otros instrumentos de evaluacién, que aplicard una instancia externa a la institucién educativa,
indicando el puntaje minimo aprobatorio.

Con el propésito de fomentar la incorporacion de jovenes indigenas a las licenciaturas de primaria y
preescolar indigena con enfoque intercultural bilinglie, no se tomara en cuenta en estos casos el
puntaje minimo de aciertos del instrumento EXANI Il o su equivalente aplicado.

f) Para el caso de las licenciaturas en educacién preescolar intercultural bilinglie y educacion primaria
intercultural bilinglie, estos examenes deben complementarse con la aplicacion de instrumentos que
incluyan la valoracién de los conocimientos correspondientes al dominio de la(s) lengua(s)
originaria(s) que se atiendan en la escuela normal.

g) Con base en los resultados obtenidos en el proceso de seleccién, se integrara una lista en orden
descendente de aspirantes, iniciando con aquél que haya obtenido el puntaje mas alto y sefialando
el limite del puntaje minimo establecido. d

h) En caso de que la inscripcion de un aspirante seleccionado no proceda (por no realizar el tramite d:\
inscripcidn, por no reunir los requisitos sefialados en los plazos establecidos o por alguna otra causa \
que serd validada por los responsables de educaciéon normal y del drea de control escolar), se




considerara para efectos de inscripcién al aspirante que ocupe el lugar inmediato inferior en la lista
de resultados y asi sucesivamente.

2.2. Requisitos establecidos en la convocatorias.- La convocatoria que se emita debera contener
minimo los siguientes aspectos:

a)

b)

o
d)
e)
f)

g)
h)

Requisitos para inscribirse al examen de seleccion. En este apartado se debera mencionar, entre
otros aspectos el costo del examen.

Documentacion necesaria para el registro al proceso de seleccion. En este punto se debera precisar,
entre otras cosas, que, de ser admitido, debera entregar su certificado de bachillerato durante el
primer semestre y que deberd haberse emitido antes de la fecha de su ingreso a la institucion
formadora de docentes. ‘

Promedio no menor de 8.0, obtenido en la educacién media superior.

Fecha de aplicacion del examen.
Fecha y medios por los que se publicaran los resultados.
Documentacién para la inscripcién, en caso de haber sido seleccionado.

Los lugares disponibles por institucion y licenciatura (oferta educativa).

En la convocatoria, se establecerd que, al ingresar a una institucion formadora de docentes, no se
garantiza bajo ninguna circunstancia, la asignacion de una plaza docente.

El ingreso al servicio como docente de educacidén basica, se lleva a cabo a través del Servicio
Profesional Docente y de las disposiciones legales aplicables.

Las entidades podran establecer otros requisitos o lineamientos de acuerdo a las politicas educativas
estatales y al interés de ofrecer una educacién normal de buena calidad.

Bajo ninguna circunstancia el nimero de estudiantes inscritos en cada institucion formadora, podra
rebasar lo establecido en la convocatoria correspondiente publicada por la autoridad educativa local.

Capitulo llI
Inscripcién

3.1. De la inscripcion.- La inscripcién de los aspirantes serd anual y el registro de su historial académico
semestral.

3.2. Sujetos de inscripcidén.- Serdn sujetos de inscripcién a las licenciaturas de los planes 2018 en la
modalidad escolarizada, los aspirantes que cumplan con los procedimientos y requisitos de ingreso, asi como
con las normas establecidas en el presente documento.

3.3. Criterios de la inscripcion.- La inscripcion de aspirantes seleccionados en instituciones formadoras
de docentes publicas y particulares con autorizacion, quedara sujeta al cumplimiento de los siguientes

criterios:

¢ Esta norma se deriva del Acuerdo celebrado por el Grupo de Trabajo para fortalecer el papel de las escuelas normales en la formacion inicial de los

docentes de educacion bésica (GT-EN), del Consejo Nacional de Autoridades Educativas (CONAEDU), Vigésima séptima reunién Nacional Plenaria

Ordinaria del Consejo Nacional de Autoridades educativas, acuerdo R.272.21 del 14 de diciembre de 2011.




a) El ndmero de lugares para cada escuela y programa de licenciatura, serd autorizado por el
responsable de la educacién normal en la entidad en coordinacién con el area de planeacién
educativa estatal y el responsable del &rea de control escolar de la entidad, con base en el
conocimiento que tienen del funcionamiento de las instituciones, de la calidad de los resultados y en
las previsiones de docentes de educacién basica en la entidad.

b) La matricula autorizada no estd sujeta a negociacién, entendida ésta como la establecida
formalmente en la convocatoria respectiva por licenciatura y escuela.

) La eleccion de aspirantes se realiza con base en aquéllos que hayan obtenido los mejores resultados
en el proceso de seleccion.

d) Lainscripcion debera ser autorizada por los responsables de educacién normal y del &rea de control
escolar en la entidad, con base en las presentes normas.

3.4. Requisitos de la inscripcién.- Los aspirantes seleccionados, deberdn presentar los siguientes
documentos en original y copia, sefialados en la convocatoria correspondiente:

a) Copia certificada del acta de nacimiento o documento equivalente’.

b) Certificado de terminacion de estudios de bachillerato o equivalente?, con promedio no menor de
8.0 0 en su caso, constancia debidamente validada que emita la institucion de educacion media
superior.

La constancia debera especificar que el estudiante concluyé con el bachillerato, asi como el promedio
obtenido, anotando la fecha de acreditacién de la Gltima asignatura. (La presentacion de la
constancia, no exime de mostrar el certificado de bachillerato).

c) Resolucién de Revalidacion de Estudios de Bachillerato, en su caso.

d) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)®.

e) Cuatro fotograffas recientes, tamafio infantil, de frente, en blanco y negro o color.

) Solicitud de Inscripcion debidamente llenada con los datos requeridos.
La institucion educativa regresara los documentos originales a los estudiantes inscritos una vez terminado
el proceso de inscripcion y conservara en su archivo las copias cotejadas de éstos. Por ninglin motivo, las
autoridades educativas, directivos o docentes de dichas instituciones, podran condicionar la inscripcién, el
acceso, la aplicacién de evaluaciones o exdmenes, la entrega de documentacién a los alumnos o afectar en
cualquier sentido la igualdad en el trato a los mismos, al pago de contraprestacién alguna.
Los responsables de educacién normal y del area de control escolar de la entidad se reservan el derecho de

solicitar la documentacién original del estudiante en el momento que lo requieran, para fines de cotejo,
validacién o tramites ulteriores.

7 Conforme a los criterios establecidos en el Oficio Circular: 211.DGAIR/OC/003/2012.

¥ Este documento se aceptara independientemente de que el plan de estudios se haya cursado en dos o tres afios, en la modalidad escolar, n
escolarizada y mixta, incluyendo los servicios de preparatoria abierta, preparatoria en linea o por Acuerdo Secretarial 286.

® Si un alumno no cuenta con la Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) ésta sera tramitada, de manera gratuita, por el area de
control escolar correspondiente, una vez autorizada su inscripcién y generado el nimero de matricula respectivo. En caso de extravio o error en los
datos del alumno en la Constancia de la CURP, el director de la escuela o el personal designado por él, deberé proporcionar la orientacion necesaria al
alumno para la reposicién de la misma. La presentacién de la CURP no es requisito indispensable para autorizar la inscripcion.



3.5. Falta de documentacion.- En caso de no contar con algin(os) documento(s), se aplicaran los
siguientes criterios:

a) Los estudiantes tendran derecho a un plazo maximo de seis meses improrrogables, a partir de la
fecha de inscripcion, para presentar el certificado de terminacién de estudios de bachillerato o en su
caso, la resolucién de revalidacién de estudios de bachillerato. Las autoridades educativas vy las
instituciones formadoras de docentes publicas y particulares con autorizacién estatal y federal,
deberan vigilar que se cumplan las disposiciones y criterios aplicables en materia de invasion de nivel
o violacién de ciclo emitidas por la DGAIR.

b) Los aspirantes seleccionados tendran derecho a un plazo méaximo de 20 dfas habiles improrrogables,
a partir del primer dia habil posterior al periodo de inscripcién, para presentar sus documentos
completos y correctos, con excepcién de los documentos sefialados en los incisos b) y ¢) de la
presente norma; de lo contrario, perderan el derecho a la inscripcién.

3.6. Instituciones particulares sin autorizacién.- En términos de lo sefialado en el articulo 54 de la Ley
General de Educacién, el funcionamiento de las instituciones que ofrecen licenciaturas para la formacién de
docentes sin autorizacién -previa, motivard la clausura inmediata del servicio por parte de la autoridad
educativa local, sin perjuicio de la aplicacién de las sanciones penales correspondientes por los delitos
oficiales en que incurran los funcionarios y empleados pulblicos que hayan tolerado su apertura o
funcionamiento.

Para conocer una relacién oficial de las instituciones formadoras de docentes que operan en México, se
recomienda consultar el portal: www.dgespe.sep.gob.mx

3.7. Asignacion de la matricula.- Una vez que los aspirantes seleccionados cumplan con los requisitos de
inscripcion establecidos en la norma 3.4 de este capitulo, el responsable de educacién normal en la entidad
en coordinacién con el responsable del area de control escolar, asignaran el nimero de matricula
correspondiente, que identificara al estudiante durante su permanencia en la institucién educativa;
verificando en todos los casos que los estudiantes a los que se les asigne dicho nlimero sean Gnicamente los
aspirantes seleccionados en el proceso de seleccién y que el nimero total de matriculados por licenciatura
e institucion, sea el establecido en la convocatoria respectiva.

El nimero de matricula estara integrado por doce digitos, correspondiendo los dos primeros a los tltimos
dos nUmeros del afio de ingreso; los dos siguientes a la clave de la entidad federativa, los cuatro siguientes
al nmero consecutivo y para los cuatro Gltimos digitos se anotaran ceros (Clave de traslado), los cuales
seran sustituidos cuando el estudiante decida trasladarse a otra entidad federativa; este ndmero lo asigna
el responsable de la educacién normal en el estado en coordinacién con el responsable del area de control
escolar.

EJEMPLO
Afo de ingreso: 2018
Clave de la entidad
(CDMX): 09
NUmero consecutivo: 0001
Clave de traslado: 0000
NUMERO DE MATRICULA: 180900010000

El nimero de matricula se asignara por Unica vez al estudiante. Cuando se trate de un traslado, el estudiante
conservara su nimero de matricula, sustituyendo Unicamente los cuatro Gltimos digitos (clave de traslado);
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correspondiendo los dos primeros a la clave de la entidad que se incorpora y los dos Gltimos al nimero
consecutivo asignado por ésta.

EJEMPLO
(Traslado de la Ciudad de México a Chihuahua)

Clave de la entidad

(Chihuahua): 08
NUmero consecutivo: 01
NUMERO DE MATRICULA: 180900010801

3.8. De la permanencia en las aulas.- Ninguna institucién educativa, podra permitir la permanencia en
las aulas a personas que no estén inscritas en el semestre correspondiente o que no cuenten con el nimero
de matricula respectivo.
Capitulo IV
Reinscripcion

4.1. Criterios para la reinscripcion.- Los criterios para llevar a cabo la reinscripcién son los siguientes:

a) Tendran derecho a la reinscripcion los estudiantes que cumplan con los requisitos establecidos en
esta etapa. El proceso de reinscripcion sera efectuado por el area de control escolar de la entidad.

b) La reinscripcion debera hacerse a la misma licenciatura.

¢) Se consideran estudiantes regulares los que acrediten todos los cursos del (de los) semestre(s)
concluido(s).

d) Se consideran estudiantes irregulares los que no acrediten uno o mas cursos del (de los) semestre(s)
concluido(s).

4.2. Plazo para concluir la licenciatura.- Los estudiantes inscritos en las licenciaturas de los planes 2018
en la modalidad escolarizada, tendran un plazo maximo de dos afos improrrogables para terminar sus
estudios, después del tiempo curricular sefialado.

A efecto de dar oportunidad a los estudiantes que deseen continuar sus estudios, después de agotado el
plazo establecido, el area de educacién normal en coordinacién con las autoridades de la institucion
educativa correspondiente, revisaran la trayectoria académica y situaciéon que dio origen a la interrupcion
de los estudios, a fin de encontrar la mejor opcién que dé oportunidad al interesado de concluir la licenciatura
satisfactoriamente; dicha resolucion debera hacerse del conocimiento de la DGESPE y de la DGAIR con el
propésito de dar seguimiento a la trayectoria escolar.

4.3. Reinscripcion al semestre inmediato superior.- Son sujetos de reinscripcién al semestre inmediato
superior:

a) Los estudiantes regulares.

b) Los estudiantes irregulares que después del primer periodo de regularizacion inmediato al término¥
del semestre adeuden como maximo dos cursos de los trayectos formativos: Bases tedrico-
metodoldgicas para la ensefianza, formacién para la ensefianza y aprendizaje, practica profesional
y optativos.
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c) En caso de que el estudiante haya agotado el tiempo para la conclusion de sus estudios, podra
solicitar la Resolucion de Equivalencia de Estudios para inscribirse a una licenciatura o plan de
estudios diferente al que venia cursando, y sujetarse a los criterios establecidos en el apartado de
“Reinscripcion de Alumnos con Resolucion de Revalidacion o Equivalencia de Estudios” o
en su caso dar seguimiento conforme a lo establecido en la norma 4.2.

4.4. De la no reinscripcion al semestre inmediato superior.- No serdn sujetos de reinscripcién al
semestre inmediato superior, después del periodo de regularizaciéon inmediato al término del semestre los
estudiantes que:

a) De primero a sexto semestre que acumulen de tres o cuatro cursos sin acreditar después del
periodo de regularizacion, en cualquier trayecto formativo, causando baja temporal de dos
semestres consecutivos y, podra solicitar su reinscripcién, concluido el plazo establecido siempre y
cuando se haya regularizado totalmente.

b) De primero a sexto semestre que acumulen cinco o mas cursos sin acreditar después del
periodo de regularizacién respectivo, en cualquiera de los trayectos formativos, causando baja
definitiva de la licenciatura.

c) En séptimo semestre adeuden cursos de cualquier semestre y trayecto formativo.

4.5. De la baja temporal y/o baja definitiva.- La escuela debera notificar por escrito al estudiante el
momento en que sea sujeto de baja temporal o definitiva dentro de los 20 dias posteriores al término del
semestre.

a) El estudiante que no asista durante dos semestres consecutivos sin causa justificada, serd dado de
baja definitiva.

b) Para los estudiantes que soliciten o sean sujetos de baja temporal, la autoridad maxima de la
institucién debera notificarles por escrito, que su reingreso al plantel estara sujeto a cursar el plan
de estudios vigente, para lo cual tendréan que realizar el tramite de equivalencia de estudios y/o
sujetarse a las normas de control escolar vigentes.

c) Elestudiante que sea dado de baja definitiva tendra derecho a la reinscripcién en cualquier institucién
formadora de docentes siempre y cuando se encuentre en cualquiera de las situaciones sefialadas
enlanorma4.10. relativa a la “Inscripcién de Alumnos con Resolucién de Revalidacién y Equivalencia
de Estudios™.

4.6. Responsabilidad del estudiante.- Es responsabilidad de cada estudiante informar por escrito a la
institucién educativa el periodo y las razones para ausentarse de la misma, a fin de que no se aplique lo
dispuesto en la norma 4.5.

4.7. Estudiantes en traslado.- El traslado, es el cambio de estudiantes de una institucién a otra, mismo
-que se efectla sélo dentro de los 20 dias habiles posteriores al primer dia de clases del semestre.

Procederd el traslado de estudiantes entre instituciones de la misma entidad o de una entidad a otra cuando
se cumplan con los siguientes requisitos:

a) Que las instituciones de procedencia y receptores de traslado de estudiantes de una misma entidad
o de una entidad a otra cuenten con autorizacién (estatal y federal) y registro de los planes de
estudio vigentes ante la Direccién General de Profesiones (DGP); por lo tanto, las instituciones
formadoras de docentes publicas y particulares con autorizacién que no realicen procesos de

11




seleccién y no tomen en consideracion el puntaje minimo de ingreso establecido en la convocatoria
en términos de lo sefialado en la norma 2.1 inciso e), no serdn tomadas en cuenta para realizar el
traslado de estudiantes.

b) Unicamente proceder el traslado de una institucién publica a otra publica, de una piblica a una
particular y de una institucion particular a otra de sostenimiento particular.

c) No se rebase la matricula autorizada a la institucion receptora, establecida en la convocatoria
respectiva, considerando a los estudiantes que se incorporan después de haber estado en baja
temporal, a fin de no exceder el nimero de estudiantes por grupo autorizados desde el primer
semestre siempre y cuando exista un lugar por baja definitiva.

d) Sea estudiante regular.
e) Eltraslado sea a la misma licenciatura y modalidad.

f) Tendran derecho al traslado, a una escuela distinta a la que ingresaron, siempre y cuando la
institucion de origen haya cumplido estrictamente con lo que establecen estas normas en el
Capitulo Il “Seleccion de Aspirantes”.

g) Todos los casos de traslado procederan previa autorizacion del area de control escolar en la entidad,
en coordinacién con el responsable de la educaciéon normal.

h) El traslado de una institucién rural a una que no lo sea, implicara la pérdida de los servicios
asistenciales otorgados a los estudiantes. Los estudiantes que se encuentren en este caso deberan
firmar una carta compromiso en donde renuncien a dichos servicios.

4.8. Expedicion de documentos para los estudiantes en traslado.- Es responsabilidad de la autoridad
de la institucion de procedencia, la expedicion oportuna del certificado parcial de estudios a los estudiantes
que soliciten cambio de institucién, con el propdsito de que la institucién receptora cuente con el historial
académico de los estudiantes con sus respectivas calificaciones, a fin de integrar su expediente o en caso de
que el estudiante solicite cambio de licenciatura y esté en condiciones de tramitar la resolucién de
equivalencia de estudios.

4.9. Actualizaciéon de matricula por traslado.- Los responsables de educacién normal y del area de.
control escolar receptora, deberan actualizar el nGmero de matricula de los estudiantes que se reinscriben
por traslado de una entidad, a otra, a fin de contabilizar el tiempo que tiene para la conclusion de sus estudios.

4.10. Reinscripcion de aspirantes con resolucion de revalidacion o equivalencia de estudios.- El
estudiante podra solicitar una resolucién de revalidacién o equivalencia de estudios segln sea el caso,
siempre y cuando cumpla con lo siguiente:

4.10.1. Son sujetos de resolucién de revalidaciéon de estudios los aspirantes provenientes del
extranjero que pretendan revalidar sus estudios correspondientes a la formacién de docentes
en México, para continuarlos dentro del sistema educativo nacional.

4.10.2. Son sujetos de resolucién de equivalencia de estudios los aspirantes que se encuentren en
cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Cambio de carrera normalista.
b) Inicio de segunda carrera normalista.



c) Cambio de planes y programas de estudio, es decir, cuando un alumno se da de baja de
una institucion y después del tiempo que tiene para terminar la licenciatura pretende
concluirla.

d) Cambio de carrera no normalista a normalista.

e) Alumnos que hayan agotado el tiempo curricular.

4.10.3. El m&ximo de cursos a revalidar o equiparar, cuando asi proceda, sera hasta por el
ochenta por ciento (80%) como maximo?°, aun cuando se tengan acreditados ciclos
completos que rebasen ese porcentaje, en virtud de las caracteristicas propias de las carreras
normalistas.

4.10.4. La reinscripcion de estudiantes que tramitaran la Resolucion de Revalidacion o Equivalencia
de Estudios quedara sujeta al cumplimiento del proceso de seleccién; a la matricula
autorizada por el responsable de la educacion normal en coordinacion con el responsable del
area de control escolar en la entidad (considerando a los estudiantes que se incorporan
después de haber estado en baja temporal, a fin de no exceder el nimero de estudiantes por
grupo autorizados desde primer semestre); a la obtencién de los mejores resultados en las
evaluaciones aplicadas a los aspirantes y a la entrega de los documentos establecidos en la
norma 3.4 del capitulo de Inscripcién, en original y copia.

4.10.5. Todos los estudiantes que presenten Resolucion de Revalidacion o Equivalencia de Estudios
deberan someterse al proceso de seleccidn de aspirantes que se establece en la convocatoria
correspondiente.

4.10.6. Una vez que el estudiante haya sido seleccionado, debera acudir ante la autoridad educativa
con la Resolucion de Revalidaciéon o Equivalencia de Estudios correspondiente, acompafada
de los siguientes documentos:

a) Constancia que acredite la admisién en la institucién educativa receptora, publica o
particular con autorizacién estatal y federal.

b) El visto bueno del drea que asigna la matricula o del responsable de la educacién normal
en la entidad.

c) Dictamen de las asignaturas susceptibles de revalidacién o equivalencia de estudios,
segln corresponda, elaborado por el &rea académica de educacién normal.

4.10.7. El estudiante contarad con un maximo de 20 dias habiles a partir de la emision del documento
de admisién por parte de la escuela, para presentar la Resolucién de Revalidacién o
Equivalencia de Estudios correspondiente.

4.10.8. Cuando el estudiante presente Resolucidn de Revalidacion o Equivalencia de Estudios, el area
de control escolar le asignara un nimero de matricula, a fin de iniciar la contabilizacion del
tiempo que tiene para la realizacion de sus estudios.

4.11. Movilidad de estudiantes.- La movilidad permite a los estudiantes de una institucién formadora de

docentes publica con autorizacién estatal y federal, cursar de manera voluntaria un semestre en una

institucion diferente a la que estan inscritos. La movilidad nacional se podra realizar en otra escuela normal |

publica o en una institucién plblica de educacién superior (IES). \
4

1o ACUERDO niéimero 02/04/17 por el que se modifica el diverso nimero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y J A
criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los procedimientos
por medio de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a
través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a la formacion para el trabajo, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de abril de 2017.
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4.12. Requisitos para la movilidad de estudiantes.- Los requisitos que deben cumplir los estudiantes
para participar en la movilidad son los siguientes:

a) Ser estudiante regular y haber concluido el cuarto semestre de la licenciatura. La movilidad se podra
realizar preferentemente en quinto o sexto semestre.

b) Contar con nimero de matricula.
¢) Tener en la carrera promedio minimo de 8.0

d) Presentar la solicitud acompafada de un anteproyecto académico con rigor metodologico o con
los requisitos establecidos en la convocatoria respectiva, que describa con claridad las actividades
que el estudiante habra de realizar durante su estancia académica. El anteproyecto académico o
los requisitos para el registro en la convocatoria, deberan ser avalados por un comité, conformado
por los profesores que cuenten con amplio reconocimiento académico y desarrollen actividades de
docencia, tutorfa, gestidn e investigacion o en su caso por el director de la escuela.

e) Contar con la anuencia de la institucién receptora, mediante una carta de aceptacion del
estudiante.

f) Contar con una beca otorgada por la Direcciéon General de Educacién Superior para Profesionales
de la Educacién (DGESPE), la Coordinacién Nacional de Becas de Educacion Superior (CNBES), por
organismos estatales, nacionales e internacionales, o en su caso, con los recursos econémicos para
sufragar el financiamiento de la movilidad en el &mbito nacional como internacional.

g) Presentar un informe académico de actividades al concluir el semestre de movilidad, que evidencie
la experiencia del estudiante, y/o realizar una actividad en la escuela normal para socializar los
resultados obtenidos en la estancia académica.

4.12.1. Cuando la movilidad sea a otra escuela normal, el estudiante deberd cumplir con lo
siguiente:

a) El semestre de movilidad debera realizarse a la misma licenciatura y modalidad de estudio
en la que esta inscrito en la institucion de procedencia. Si el estudiante se encuentra en
baja temporal, no podra solicitar la beca correspondiente.

b) El proyecto académico a realizar por el estudiante, deberd fortalecer la formacion
pedagbgica y didactica, ademas de ofrecer experiencias en diferentes contextos
institucionales.

o) El estudiante que curse el semestre en la institucién receptora, cubrird todas las
formalidades de desarrollo y acreditacion del plan de estudios correspondiente,
acreditando en su totalidad los cursos o asignaturas determinados en la malla curricular o
plan de estudios que corresponda, con respecto al semestre motivo de la movilidad.

d) Altérmino del semestre de movilidad, la institucion receptora emitira un documento oficial,
avalado por la autoridad maxima de la institucién, con las calificaciones obtenidas en las
asignaturas cursadas, las cuales seran incorporadas al expediente académico del!
estudiante por la institucion de procedencia, las cuales no podran ser modificadas.

4.12.2. Cuando la movilidad sea a una IES el estudiante debera cumplir con lo siguiente:
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a) El proyecto académico a realizar por el estudiante, debera fortalecer la formacion
disciplinaria y ofrecer experiencias en diferentes contextos institucionales, a partir de una
propuesta curricular que realice la IES receptora. No podra realizar semestre de movilidad,
cuando el estudiante se encuentre en baja temporal durante el semestre anterior a la
solicitud.

b) Al término del semestre de la movilidad, la IES a través de la autoridad maxima de la
institucion, otorgara un documento oficial de calificaciones obtenidas por el estudiante, las
cuales seran consideradas como insumos para que la autoridad estatal de formacion
docente, elabore el dictamen técnico e incorpore las calificaciones definitivas al expediente
académico del estudiante.

c) Podran desarrollarse programas para que estudiantes de otras IES realicen la movilidad en
escuelas normales publicas del pais, durante un semestre, con la finalidad de fortalecer la
formacion pedagbgica y didactica. El procedimiento y demas aspectos seran determinados
entre las IES y las escuelas normales participantes.

4.13. Movilidad internacional de estudiantes.- Podran llevarse a cabo acciones de movilidad
internacional entre instituciones formadoras de docentes y del extranjero, en términos de los convenios,
acuerdos o convocatorias que al efecto se suscriban y siempre notificando de los mismos a la DGESPE y
DGAIR.

La movilidad internacional y la acreditacién de los cursos del estudiante en la escuela normal de procedencia,
se apegara a lo establecido en el numeral 4.12.

Capitulo V
Acreditacion

5.1. Caracteristicas de la evaluacion.- Serd obligacion de las instituciones publicas como particulares
con autorizacion, evaluar el aprendizaje de los estudiantes de conformidad con los criterios sefalados en los
planes y programas de estudio correspondientes.

a) La evaluacion cumple con dos funciones basicas: la formativa, que da seguimiento a procesos de
aprendizaje paulatinos y graduales del estudiante que adquiere a lo largo de su trayectoria de
formacién, dando cuenta de los niveles de logro y dominio y la sumativa, de
acreditacién/certificacién de dichos aprendizajes acerca de lo que el estudiante tiene que
demostrar, ya sea como producto o desempefio en cada uno de los momentos y etapas de su
formacion.

b) La evaluacién de las competencias implica, entre otros aspectos, la definicién de evidencias, asi
como de los criterios de desempefio que permitiran determinar el nivel de logro.

©) La evaluacién del aprendizaje y de sus resultados sera integral, para lo cual se habran de utilizar
métodos que permitan demostrar los conocimientos, habilidades, actitudes y valores en la
resolucién de problemas requiere ademas, seleccionar instrumentos acordes a cada tipo de
desempefio a evaluar, considerando sus particularidades e intenciones.

Los niveles de desempefo de las competencias especificadas en los cursos aumentan gradualmente y se
derivan de los criterios de desempefio establecidos para cada evidencia; expresan el nivel deseable a alcanzar
por el estudiante y son diferenciados y excluyentes entre si.

5.2. Escala de calificaciones.- La escala oficial de evaluacién y acreditacion se asignara por niveles
desempeno, los cuales tendran una equivalencia numérica de acuerdo a la siguiente tabla:




Nivel de desempeno Equivalencia numérica
Competente 10
Satisfactorio 9

Suficiente 8
Regular 7
Basico 6

No se muestra 5

El estudiante acreditara el curso cuando obtenga como minimo en la evaluacién global el nivel
de desempeiio basico y su equivalencia numérica de 6

5.3. Criterios de acreditacion.- El proceso para la acreditacién de un curso, se llevara conforme a lo
siguiente: :

a) La acreditacion de los estudios debera hacerse en la institucion donde se encuentra inscrito el
estudiante.

b) La evaluacion de los cursos para fines de acreditacion sera integral y se le denominara evaluacion
global; misma que esta conformada por las evaluaciones parciales de acuerdo con el nimero de
unidades de aprendizaje y una evidencia final.

c) El docente debera hacer explicitos a los estudiantes al inicio del semestre, el nimero de unidades de
aprendizaje, asi como las valoraciones parciales correspondientes, los criterios de desempefio y el
roceso de seguimiento que se realizara para determinar el logro de las competencias.

d) Los periodos para-realizar la evaluacion y asignar calificacion con fines de acreditacion son al final
de cada unidad de aprendizaje y del curso.

e) La acreditacion de cada unidad de aprendizaje sera condicion para que el estudiante tenga derecho
a la evaluacion global.

f) La evaluacion global del curso ponderara las calificaciones de las unidades de aprendizaje que lo
conforman, y su valoracién no podra ser mayor del 50%. La evidencia final tendré asignado el 50%
restante a fin de completar el 100%.

g) El nivel de desempefio del estudiante en la evaluacién global, estara determinado por el nimero
entero de la equivalencia numérica obtenida.

h) El estudiante tendra derecho a la acreditacion del curso cuando asista como minimo el 85% del
tiempo establecido para el mismo y obtenga un nivel mayor o igual al nivel basico y su respectiva
equivalencia numeérica.

i) Para el octavo semestre el estudiante tendra derecho a la acreditacion solo si se ha cubierto como
minimo el 90% de asistencia al curso de Aprendizaje en el Servicio. El cdlculo del porcentaje debe é/
n - . . . s & .z 7 . . . A
incluir las asistencias del estudiante a la escuela de practica de educacion basica y a la institucid
normalista.




j) Alfinal del semestre el personal docente deberd informar al area de control escolar de la institucion,
el porcentaje de asistencia de cada estudiante y entregar el acta de resultados de evaluacion,
debidamente elaborada.

5.4. Promedio General de Aprovechamiento.- El promedio general de aprovechamiento se obtendra al
sumar las equivalencias numéricas de las evaluaciones globales de todos los cursos y dividir el resultado
entre el nimero de éstos; el cual se debera registrar con un nimero entero y una cifra decimal, no se debe
redondear.

5.5. Organizacion del plan de estudios.- Debera respetarse el orden curricular del plan de estudios,
entendiéndose dicho orden como el lugar que ocupa cada curso en la malla curricular, en consecuencia, no
deberd cambiarse un curso de un semestre a otro, ni combinar en un semestre diferentes cursos, excepto
en los siguientes casos:

a) Los cursos del trayecto formativo de optativos podran ser tomados en linea o presencial en
la escuela normal o en otra institucién de educacion superior, previo acuerdo de colaboracién; los
cursos optativos que atiendan a una necesidad regional o traten un tema de relevancia social
podran adelantarse sin que el orden de los demds cursos de la malla curricular cambie su ubicacién.
Los cursos optativos que enfatizan en algin area de conocimiento especifico, deberan abordarse
después de haber cursado los espacios curriculares obligatorios relacionados con el area o temética
en cuestion.

b) En los cursos de inglés, el estudiante podré solicitar la acreditacién a través de un examen
diagnostico, tomando como base los niveles referenciados al Marco Comin Europeo de Referencia
(CEFR) y a través de la Certificacion Nacional de Nivel de Idioma (CENNI) de la Secretaria de
Educacion Publica, para mayor informacién podré consultar en el portal: www.cenni.sep.gob.mx

©) La certificacion permitird ubicar al estudiante en el curso que corresponda de acuerdo con su nivel
de competencia obtenido, los resultados del proceso de certificacién deberan considerarse para
acreditar los cursos previos.

5.6. De la validez de los cursos.- Los cursos de inglés acreditados a través de las instancias autorizadas
por la Secretaria de Educacién PUblica, para efectos de control escolar y de calificacion, se les asignara un
nivel de desempefno competente y su equivalencia numérica de 10

5.7. Acreditacion del trabajo de titulacion.- Para que el estudiante acredite el octavo semestre debera
cumplir con lo siguiente:

a) Entregar su documento de trabajo de titulacién al finalizar el octavo semestre en cualquiera de sus
tres modalidades.

b) Sino entrego su trabajo de titulacién al concluir el octavo semestre, contard con un plazo de un afio
para elaborarlo y solicitar el examen correspondiente.

c) El asesor entregara una carta de acreditacion en la que exprese que el estudiante ha concluido con
su trabajo de titulacién y se le asignara los créditos correspondientes. El trabajo de titulacién no
tiene calificacion, solamente se le asignaran los créditos.

5.8. Validacion del proceso de acreditacion.- El documento que sustenta el proceso de acreditacion es

el Registro de Escolaridad, por lo que es responsabilidad de las escuelas enviarlo en tiempo y forma al area
de control escolar para su control, revisién y validacién.
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Capitulo VI
Regularizacion

6.1. Criterios de regularizacion.- La regularizacién de estudios, es el procedimiento mediante el cual el
estudiante puede acreditar, fuera del periodo ordinario, el(los) curso(s), que adeude; la calificacion que se
derive de este procedimiento sera la Unica representativa.

a) La regularizacién de estudios deberd realizarse en la escuela donde se encuentra inscrito el
estudiante.

b) El estudiante tendrd dos oportunidades como maximo para regularizar aquellos cursos no
acreditados.

c) Laregularizacion de estudios se efectuara en dos periodos extraordinarios durante el ciclo escolar,
los cuales deberan programarse al término de cada semestre.

d) En los casos de regularizacién, el area de control escolar debera observar que el estudiante no
rebase el tiempo para la conclusién de la licenciatura.

6.2. Circunstancias para la regularizacion.- Las condiciones para que el estudiante regularice los cursos
no acreditados seran las siguientes:

a) El estudiante tendra derecho a la regularizacion de primero a sexto semestre en los cursos de
todos los trayectos formativos, cuando obtenga un nivel de desempefio No se muestra con su
equivalencia numérica de 5 y como consecuencia una evaluacién final de no acreditado en algun
curso, podra presentar un maximo de cuatro cursos en el periodo de regularizacién inmediato al
término del semestre. En caso de acumular cinco cursos o mas sin acreditar después del periodo de
regularizacién, causara baja definitiva.

b) La regularizacién del octavo semestre, se aplicard cuando el estudiante obtenga un nivel de
desempefio No se muestra con su respectiva equivalencia numérica de 5 y, como consecuencia,
una evaluacion final de no acreditado en el curso y se regularizaran con el recursamiento de octavo
semestre.

c) Si después de las dos oportunidades de regularizacion, el estudiante no acreditara el curso
causara baja definitiva.

d) El estudiante que acumule, de primero a sexto semestre, de tres a cuatro cursos no
acreditados después del primer periodo de regularizacién inmediato al término del semestre,
causara baja temporal a fin de regularizar su situacion.

e) Las oportunidades de regularizacién seran consecutivas y se contabilizaran aun cuando el
estudiante no realice el trdmite correspondiente para acreditar los cursos.

f) Sélo en caso de enfermedad o alguna otra situacién que impida al estudiante asistir a la Institucié
el.drea de control escolar —a peticién escrita del estudiante- podra autorizar la baja tempora
voluntaria, vigilando que no se exceda del tiempo para concluir la licenciatura, verificando la validez
de la justificacion. \\L
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g) Sélo en casos de baja temporal por enfermedad o alguna otra situacién que impida al estudiante
irregular presentar los examenes de regularizacion, no se contabilizaran las oportunidades a que
tiene derecho. Dicha baja temporal debera ser autorizada previamente al periodo de regularizacién
por el area de control escolar, quien comprobara la veracidad de la justificacion.

h) Es responsabilidad del estudiante notificar por escrito a la institucién en tiempo y forma, el periodo
y las razones para ausentarse de la misma.

i) La institucion debera notificar por escrito al estudiante el momento en que sea sujeto de baja
temporal o definitiva dentro de los 20 dias posteriores al término del semestre.

j) El estudiante que sea dado de baja definitiva podra realizar la reinscripciéon en cualquier institucion
formadora de docentes, siempre y cuando se encuentre en los supuestos establecidos en la norma
4.10 de este capitulo de Reinscripcion y que medie una resolucién de equivalencia de estudios, de
acuerdo con las disposiciones que para el efecto se establecen.

Capitulo VII
Certificacion

7.1. Documentos de certificacion.- Los Documentos Electrénicos de Certificacién (DEC) que podran ser
utilizados para la acreditacion de la educacion normal, son los siguientes:

a) Certificado de Terminacion de Estudios. Se expedird en original y por Unica ocasién, a los
estudiantes que acreditaron y concluyeron con el plan y programa de estudios.

b) Certificacion de Estudios. Se expedird cuando el interesado solicite duplicado del certificado de
terminacion de estudios o la comprobacién de estudios parciales (planes de estudio vigentes o
abrogados).

El certificado de terminacion de estudios y la certificacion de estudios, son validos en los Estados Unidos
Mexicanos y no requieren tramites adicionales de legalizacion.

7.2. Certificacion Electrénica.- Se podrdn generar los documentos electrénicos de certificacion que
contengan de manera invariable la firma electrénica avanzada del servidor publico competente y facultado
para los procesos de certificacion, a fin de que sean considerados y reconocidos como tales.

Dichos documentos se emitiran de manera automatica en los respectivos sistemas, mediante el uso de una
aplicacion informatica, esto es, un software que ejecute esa funcion, en el cual se asienta la firma electrénica
avanzada, lo que le permitird reconocer oficialmente que los estudiantes acreditaron un nivel o tipo
educativo.

La DGAIR podra autorizar la emision local o institucional de los documentos de certificacion electronicos,
siempre y cuando las autoridades educativas locales cuenten con los servicios que faciliten a otras
autoridades educativas la validacion de la informacién que contienen a través de consultas en Internet.

Dicha autorizacion debera emitirse en cada ciclo escolar, cuando:

a) Se genere un cambio sustancial de contenido y/o disefio de conformidad con la normatividad
vigente, con el propdsito de garantizar el caracter nacional de la educaciéon normal. :

. ‘ ’ . ’ S 3 s .’ \
b) De no mediar cambios, Unicamente se debera solicitar el refrendo de la autorizacién efectuada a
fin de que cada ciclo escolar se integren los formatos autorizados en el Catalogo Nacional de
Formatos de Certificacion del Sistema Educativo Nacional.
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7.3. Especificaciones Normativas.- La DGAIR emitira las especificaciones normativas relacionadas con el
disefio y contenido de los DEC, mismas que serén de observancia obligatoria para las areas de control escolar
de las entidades federativas.

7.4. Especificaciones Técnicas.- La DGSIGED emitira las especificaciones técnicas relacionadas con la
implementacién del estandar de firma electronica.

7.5. Validez de los documentos electrdnicos de certificacion.- Los documentos electrénicos de
certificacion de estudios son validos en todo el sistema educativo nacional, surten los mismos efectos que
los impresos con firma autdgrafa, por lo que no requieren de legalizacién o autenticacién adicional, siempre
y cuando cumplan con las caracteristicas que de manera enunciativa y no limitativa, se indican a
continuacion:

a) Datos de Identificaciéon de la autoridad educativa e institucion educativa que lo emite.

b) Datos generales del estudiante.

c) Datos del nivel educativo que se acredita (licenciatura).

d) Datos del lugar y fecha de expedicién.

e) Folio del Documento Electrénico de Certificacion (folio otorgado por el SIGED).

f) Firma Electrénica Avanzada, la cual sera estampada por el servidor publico con facultades para
expedir documentos de certificacién de conformidad con los reglamentos internos u homologos
(autoridades escolares - directores de planteles- o autoridades educativas -subsecretarios,
directores generales, directores de area, subdirectores, jefes de departamento, entre otros-).

g) Tecnologia de respuesta rapida para pronta validacion.

h) Leyendas de Validacién.

Dichos elementos son esenciales para que puedan ser inscritos en el SIGED, y facilitar su verificacion
por medios electronicos o herramientas tecnoldgicas.

Los formatos electrénicos de certificacion constituyen una alternativa eficiente, certera y econémica
respecto de los impresos.

7.6. De la vigencia de los formatos electrdnicos de certificacion.- Los formatos electrénicos de
certificacion tendran vigencia anual.

La vigencia del certificado de terminacion de estudios iniciara con la fecha de certificacion de fin de cursos y
terminara con la certificacion de estudiantes que se regularizan en el periodo del mes de febrero; la vigencia
de la certificacion de estudios iniciara con la fecha de certificacion de fin de cursos y terminara hasta la fecha
de fin de cursos del periodo escolar siguiente.

7.7. De la expedicién de los documentos de certificacion.- Los certificados de terminacién de estudios
y certificaciones de estudios electrdnicos, seran expedidos por el area de control escolar o la institucion
educativa, con base en la informacién contenida en las plataformas informaticas o en las bases de datos

cargo de la autoridad educativa local. '
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a) Elarea de control escolar que disponga de la impresién del certificado de educacién normal a través
de las paginas de internet oficiales de la secretaria o instituto de educacién, o de los organismos
plblicos descentralizados y/o area educativa central, deberd asegurarse que el certificado se
encuentre disponible el Ultimo dia habil del cierre del ciclo escolar.

b) En el caso de que el area de control escolar no cuente con la impresién del certificado respectivo'a
través de las paginas de internet oficiales, debera coordinarse con las autoridades escolares del
plantel a fin de hacer la entrega del certificado de educacién normal el Gltimo dia habil del cierre del
ciclo escolar.

c) La expedicion de certificaciones de estudios para los estudiantes de escuelas desaparecidas, le
compete al area de control escolar donde se llevo el control administrativo de sus estudios. Deberan
llenarse con los datos de la escuela donde se concluyeron los estudios.

d) La fecha oficial de expedicién que se registre en los certificados de estudios sera determinada por la
DGAIR en el ambito de sus atribuciones.

e) Al finalizar el ciclo escolar, las autoridades educativas locales y escolares deberan garantizar la
entrega oportuna del documento de certificacion.

f) El &rea de control escolar podré expedir las certificaciones de estudios de escuelas en funcién para
agilizar el tramite, siempre y cuando cuente con los archivos correspondientes para tal efecto.

g) El certificado que no sea recogido por el interesado al concluir el ciclo escolar, se debera resguardar
en el expediente del educando para su posterior entrega.

7.8 De la entrega de los Documentos Electronicos de Certificacion.- El Area de Control Escolar
entregara los documentos electronicos de certificacién exclusivamente a las instituciones publicas y
particulares con autorizacion estatal y federal, que cuenten con la clave del Catélogo de Centros de Trabajo
(CCT) y el registro ante la Direccion General de Profesiones (DGP), en caso de faltar alguno de estos
requisitos, no se proporcionara formato alguno.

Capitulo VIII
Titulacion

8.1. Validez del titulo.- El titulo profesional de educacién normal es vélido en los Estados Unidos
Mexicanos y no requiere tramites adicionales de legalizacion.

8.2. Requisitos para el otorgamiento del titulo'! - El titulo profesional de educacién normal se expedira
por Unica ocasion al egresado que haya:

a) Acreditado totalmente la carrera conforme al plan y programa de estudios.

b) Cumplido el servicio social reglamentario el cual serd liberado exclusivamente mediante la practica
profesional que los estudiantes realizan durante los Ultimos tres semestres de la carrera.

c) Obtenido la carta de acreditacién del trabajo de titulacion, y

d) Acreditado el examen profesional.

11 De conformidad con el Articulo 5° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la Ley Reglamentaria del Articulo So. Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal.
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8.3. Expedicion y validacion de los formatos de titulacién.- La expedicién del titulo profesional serd
en formato electroénico.

a) La autoridad de la institucién es responsable de la expedicidn correcta de los titulos profesionales de
educacion normal y de la entrega oportuna de los mismos a los interesados, quienes firmaran de
recibido en el formato Relacion de Documentos de Certificacion Entregados (REDCE). En caso de
existir irregularidades, se procedera conforme a la legislacion aplicable para determinar las
responsabilidades administrativas y penales a las que hubiere lugar.

b) El titulo profesional de educacion normal se expedira en la escuela donde el estudiante concluy6 sus
estudios.

c) El titulo profesional de educacion normal sera expedido y firmado por la autoridad educativa local
competente.

8.4. Modalidades para la titulacion.- Las modalidades de la titulacién para los planes 2018 son:

a) El Portafolio y Examen Profesional.- Consiste en la elaboracién de un documento que
reconstruye el proceso de aprendizaje del estudiante a partir de un conjunto de evidencias
reflexionadas, analizadas, evaluadas y organizadas segun la relevancia, pertinencia y
representatividad respecto a las competencias genéricas, profesionales, disciplinares y especificas
establecidas en el perfil de egreso, segln la licenciatura que ofrezca la institucién formadora de
docentes, con la intenciéon de dar cuenta de su nivel de logro o desempefio en el &mbito de la
profesion docente. El estudiante es acompafado, orientado y apoyado por su asesor de la escuela
normal. Ademads, presentara el examen profesional correspondiente, en el que defienda el
documento elaborado.

b) El Informe de Practicas Profesionales y Examen Profesional.- Consiste en la elaboracién de
un informe analitico-reflexivo del proceso de intervencién que realizd en su periodo de practica
profesional, que se elabora en el tiempo curricular establecido en el plan de estudios vigente, de tal
forma que el proceso de titulaciéon no implica més tiempo ni recursos, una vez concluidos los estudios
profesionales. El estudiante es acompafnado, orientado y apoyado por su asesor de |a escuela normal.
presentard ademas el examen profesional correspondiente, en el que defienda el documento
elaborado.

) La Tesis de Investigacion y Examen Profesional.- Consiste en |a elaboracién y desarrollo de un
proyecto de investigacion que culminara con la presentacién de una tesis que da cuenta del proceso
metodolégico realizado y los resultados obtenidos. Al igual que la opcidn anterior se lleva a cabo en
el tiempo curricular establecido en el plan de estudios. El estudiante normalista podra seleccionar el
tema de investigacion con base en las problematicas que haya detectado en su formacion inicial y
sobre los cuales pretenda ampliar su conocimiento. El estudiante es acompanado y apoyado por un
profesor-investigador de la escuela normal que fungira como su asesor. Presentara, ademas, el
examen profesional correspondiente en el que defienda la tesis de investigacion.

El trabajo de titulacion se elaborara con base en el documento “Orientaciones Académicas para la
Elaboracién del Trabajo de Titulacién”, emitido por la Secretaria de Educacién Publica.

8.5. Para las tres modalidades de titulacion.- Para las tres modalidades de titulacién, los estudiantes
elaboraran su documento durante el sexto, séptimo y octavo semestres, y presentaran la version definitiva
al término del octavo semestre.

Los créditos establecidos para el trabajo de titulacion se asignaran a la entrega del documento.



8.6. Plazo para la titulacion.- Si el estudiante aprobé todos los cursos, quedando pendiente su titulacién,
contara con un plazo maximo de seis meses para presentar su examen profesional con el documento que
elabor6 durante el octavo semestre en trabajo de titulacién y sélo en caso de enfermedad o alguna otra
situacion que impida al estudiante asistir a la institucién en la fecha y hora establecidas para presentar su
examen profesional a peticién escrita del estudiante en la que se justifique el hecho, el director de la escuela
podra autorizar la reprogramacion de la aplicacion dentro de un plazo méximo de seis meses a la fecha de
solicitud, verificando la validez de la justificacion.

Para el caso de los estudiantes que se encuentren en lo previsto por el inciso b), del numeral 5.8 contaran
con seis meses contados a partir de la entrega del trabajo de titulacion para sustentar el examen profesional.

8.7. Examenes profesionales.- El periodo de exdmenes profesionales serd programado al término del
octavo semestre, y en caso de ser necesario, se programara un periodo extraordinario dentro de los seis
meses siguientes para los estudiantes que se hubiesen rezagado en la sustentacién o aprobacién de su
examen profesional.

La sustentacion del examen profesional debera ser posterior a la fecha de fin de cursos que establece el
calendario oficial y en la institucién donde el estudiante concluy6 los estudios salvo en el caso de escuelas
desaparecidas, para los que se aplica lo dispuesto en la norma 8.9.

8.8. Registro del titulo.- Para el registro del titulo profesional de educacién normal y la expedicién de la
Cédula Profesional, la documentacién se integrara conforme a las disposiciones establecidas por la DGP.

8.9. Egresados de escuelas desaparecidas.- En el caso de egresados de escuelas desaparecidas,
correspondera al area de control escolar en cada entidad:

a) Expedir el titulo profesional de educacién normal, si el egresado ya efectud todos los tramites
correspondientes a la titulacion y sélo le falta la expedicion del documento.

b) Designar una escuela sede, si el egresado aun no realiza los tramites correspondientes para la
titulacion, a fin de que ésta se encargue de efectuarlos y posteriormente proceder a la expedicion
del acta de examen profesional y del titulo profesional.

c) La expedicién de titulos profesionales y actas de examen profesional para los egresados de
escuelas desaparecidas le compete al area de control escolar de la entidad donde se llevé el
registro administrativo de sus estudios y deberan elaborarse con los datos de la escuela donde
concluyeron dichos estudios.

d) Elacta de examen profesional de estos estudiantes se elaborard con los datos de la escuela donde
concluyeron sus estudios, registrando los datos del jurado designado por la escuela sede. El
responsable del area de control escolar firmara en el espacio reservado para el director de la
institucion educativa.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes normas entraran en vigor a partir del ciclo escolar 2018-2019, y seran aplicables
hasta en tanto no se emitan nuevas disposiciones normativas.

SEGUNDA.- Las normas de control escolar relativas a la seleccién, inscripcién, reinscripcién, acreditacion,
regularizacion, certificacion y titulacién de las licenciaturas para la formacién de docentes de educacié
basica, en la modalidad escolarizada (plan 2012) y las normas especificas de control escolar relativas a la




las licenciaturas del plan de estudios 1999, 2002 y 2004, seran vigentes en todo aquello que les aplique a
los alumnos que se encuentran cursando dichos planes.

TERCERA.- Estas normas tendrdn una vigencia indefinida, sin perjuicio de las modificaciones que se
requieran de acuerdo con los resultados de su aplicacién y evaluacién durante el ciclo escolar 2018-2019.

CUARTA.- Las autoridades educativas locales y/o area educativa central al implementar y usar los
documentos electroénicos de certificacién, deberan observar lo dispuesto en las Normas Especificas para la
Implementacién y Uso de Documentos Electrénicos de Certificacién de Estudios por las Areas de Control
Escolar de las Autoridades Educativas de Educacién Basica y Normal.

QUINTA.- De conformidad a lo dispuesto en el articulo 13, fraccién VII, dltimo pérrafo de la Ley General de
Educaci6n, asi como lo establecido en el ACUERDO niimero 07/03/18 por el que se emiten los Lineamientos
generales del Sistema de Informacién y Gestion Educativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
20 de marzo de 2018, las autoridades educativas locales participardn en la actualizacién e integracion
permanente del Sistema de Informacién y Gestién Educativa, para el caso de educacién normal, respecto a
los registros escolares de los alumnos que cursan este nivel.

Notifiquese a los responsables de educacién normal y del drea de control escolar de las entidades
federativas, para su difusion, implementacién y aplicacién en las instituciones formadoras de docentes en
las licenciaturas de educacion basica, modalidad escolarizada.

Asilo provey6 y firma, en la Ciudad de México, a los veinte dias del mes de agosto de dos mil dieciocho.
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ANEXO 1

NUMERO DE AUTORIZACION PARA EXAMEN PROFESIONAL

El nimero de autorizacion para examen profesional estd integrado por una literal que indica la licenciatura
cursada y ocho digitos, corresponden los dos primeros a los dos Ultimos nimeros del afio de egreso; los dos
siguientes a la clave de la entidad federativa, donde el estudiante concluyé sus estudios y los cuatro Gltimos
al nimero consecutivo asignado por el Area Responsable del Control Escolar,

EJEMPLO
Licenciatura: Primaria P
Ano de egreso: 2022
Clave de la entidad
(Tabasco): 27
NUmero consecutivo: 0001

NUMERO DE AUTORIZACION
PARA EXAMEN PROFESIONAL: JI22270001

Lista de literales asignadas a las licenciaturas de Educaciéon Normal:

] Preescolar

P Primaria

JI Educacién Preescolar Indigena con Enfoque Intercultural Bilingte
Pl Educacién Primaria Indigena con Enfoque Intercultural Bilinglie

S Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje en Educacién Secundaria
IE  Licenciatura en Inclusién Educativa

F  Licenciatura en Educacién Fisica




ANEXO 2

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL

Entidad Federativa _
NUm. de autorizacion _
En siendo las horas del
dia del mes de _

se reunieron en _

el jurado integrado por los CC. Profesores:
Presidente
Secretario
Vocal _
para aplicar el examen profesional del (de la) sustentante C. -
con nimero de matricula _

quien se examind con base en el documento recepcional denominado -

para obtener el titulo profesional de _

Se procedié a efectuar el acto de acuerdo con las normas establecidas por la Secretaria de Educacién
Plblica y una vez concluido el examen, el Jurado procedi6 a deliberar entre si y acordaron declararlo(a):

A continuacion, el jurado comunicé al (a la) C. Sustentante el resultado del dictamen y le tomé protesta
de ley en los términos siguientes:

¢PROTESTA USTED EJERCER LA CARRERA CON ENTUSIASMO Y HONRADEZ, VELAR SIEMPRE POR EL
PRESTIGIO Y BUEN NOMBRE DE ESTA'Y CONTINUAR ESFORZANDOSE POR MEJORAR SU PREPARACION
EN TODOS LOS ORDENES PARA GARANTIZAR LOS INTERESES DE LA JUVENTUD Y DE LA PATRIA?

“si PROTESTO”

ST ASI LO HICIERE USTED, QUE SUS ALUMNOS, SUS COMPANEROS Y LA NACION SE LO PREMIEN Y Sl
NO, SE LO DEMANDEN.

Terminado el acto, se levanta la presente Acta que firman de conformidad el (la) sustentante, los
integrantes del jurado y el director de la escuela.

Firma del (de la) sustentante
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Jurado

NOMBRE FIRMA

PRESIDENTE

SECRETARIO

VOCAL

DIRECTOR DE LA ESCUELA

AREA DE CONTROL ESCOLAR REVISADO Y CONFRONTADO

SELLO —l

FECHA:
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